
 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 



 
 



 
 



 
 
  



Teams funksjoner for god møtegjennomføring 
 
Slå av mikrofon når du ikke skal snakke selv.  Når det er mange i et møte og alle har på mikrofon kan det bli 
mye bakgrunnsstøy. Mikrofon kan slåes av og på ved å trykke på mikrofon ikonet i Teams 
 

 
 
Når du ønsker å si noe på årsmøtet gjør møteleder oppmerksom på dette ved å skrive i «chat vinduet» eller 
bruk funksjonen «Rett opp hånden». Chat funksjonen får du frem ved å trykke på snakkeboblen merket i 
rødt. Rett opp hånden funksjonen bruker du ved å trykke på hånden merket i blått. I chat funksjonen skriver 
du for eksempel at du ønsker ordet 
 

 
 


